
TUTORIAL PENGGUNAAN ASN DMS 
 

1. Akses Sistem Aplikasi  
Buka browser kemudian masuk ke alamat: 
https://asn-dms.ciamiskab.go.id/ 

2. Login ke Aplikasi 
• Masukkan NIP sebagai Username. 
• Masukkan NIP juga sebagai Password default. 
• Isi Captcha sesuai gambar (klik refresh jika sulit dibaca). 
• Klik Masuk. 

 
Gambar 1 Halaman Login 

3. Ubah Password (Login Pertama) 
Jika ini adalah login pertama: 

• Anda akan diminta mengganti password. 
• Masukkan password baru dan konfirmasi ulang. 
• Isi Captcha kembali. 
• Klik Simpan Password. 

 
4. Masuk ke Halaman Beranda Aplikasi 



Setelah password berhasil disimpan, Anda akan diarahkan ke halaman Beranda, yaitu 
pusat menu untuk: 

• Mengunduh dokumen 
• Mengunggah dokumen 

 

 
5. Mengunduh Dokumen 

•  Cari dokumen yang diperlukan (misal: Surat Perjanjian Kerja (PPPK)). 
•  Klik Lihat / Download untuk mengunduh. 
•  Jika daftar dokumen kosong, lewati langkah ini. 

 
6. Mengunggah Dokumen 

• Pilih Kategori Dokumen. 
• Klik Choose File. 
• Unggah file dengan format PDF, JPG, atau PNG. 
• Ukuran file maksimal 1 MB. 
• Klik Upload. 

 
7. Cek Status Upload 

Setelah berhasil mengunggah dokumen: 
• File akan muncul di menu Riwayat Unggahan Saya. 
• Jika status Pending, berarti dokumen masih dalam proses pengecekan oleh admin 

BKPSDM. 



 
8. Status Approved 

Jika status berubah menjadi Approved, artinya: 
• Dokumen telah diperiksa, 
• Dan diterima oleh admin BKPSDM. 

 
9. Jika ada kendala silahkan  

1. Isi form berikut : https://forms.gle/QDBfzGkpaw5czFuk8 
2. Atau hubungi ke admin DMS BKPSDM : https://wa.me/6285210151209 
 
 
 
 
 


